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Herzlich willkommen als Autorin oder Autor beim Verlag Ernst & Sohn. Die folgenden Hinweise
unterstitzen Sie, lhr Buchmanuskript inhaltlich und strukturell fiir die Produktion vorzubereiten. So ist
es moglich, den Aufwand in der Korrekturphase auch fiir Sie gering zu halten, den angestrebten
Erscheinungstermin sicherzustellen und Marketingaktionen zu planen. Das Musterlayout gibt Ihnen
einen Eindruck davon, wie lhr Buch aussehen wird.

Zu Beginn Das Layout wird vom Verlag gestaltet. Daher verzichten Sie auf Gestaltungselemente,
Formatierungen und Auszeichnungen. Achten Sie auf eine konsistente und eindeutige Strukturierung
des Manuskripts. Fachliche Themen, Aufbau des Buches etc. stimmen Sie bitte mit Ihrem Lektor ab. Es
gelten die aktuellen Duden-Empfehlungen. Verfassen Sie lhr Manuskript mit Microsoft WORD 2010
oder aktueller und speichern Sie Ihr Manuskript im .docx-Format ab.

f’ in @ ErnstundSohn

www.ernst-und-sohn.de



1. Einzureichende Unterlagen

Senden Sie uns Ihr Manuskript vollstandig in Text und Bild (inklusive Vorwort, Widmung) und in der
endgiiltigen Fassung. Anderungen und Erganzungen (Textaustausch, Bildaustausch) nach Abgabe des
Manuskriptes sind nicht moglich.

Zitierung und Weitergabe von Normen bzw. Normenausziigen stimmen Sie bitte mit lhrem Lektor ab.

Ubermitteln Sie das Manuskript via E-Mail oder géngige Services, wie z.B. wetransfer, Dropbox oder
FTP-Server.

Bitte reichen Sie Bild- und Grafikdateien sowie Textdateien getrennt voneinander ein.
Ihre Einreichung umfasst:

e Eine WORD-Datei mit Autorennamen und Adressen aller Autoren (flir das Impressum)

e Je Kapitel eine WORD-Datei mit Text einschlieRlich editierbarer Tabellen mit ihren
Uberschriften, Bildunterschriften, Formeln, der im Kapitel verwendeten Literatur sowie
Abstracts und Keywords

e Ggf. separate Word-Dateien mit Vorwort, Geleitwort, Danksagung, Widmung etc.

e Bilder separat als JPG-, TIFF-, PDF- oder EPS-Dateien.

e Eine PDF-Datei des Manuskriptes als Referenz.

2. Manuskriptvorlage

Ausdriicklich empfehlen wir unsere Manuskriptvorlage. Sie zeigt die verwendeten Formate zur
Strukturierung des Textes, entspricht aber nicht dem gesetzten Buch. Die WORD-Vorlage finden Sie
unter: https://www.ernst-und-sohn.de/hinweise-buch-und-kalenderautoren-0 -

Nach vorheriger Abstimmung mit dem Verlag kann eine La-Tex-Vorlage genutzt werden.

3. Abstracts und Keywords

Von jedem Kapitel bendtigen wir einen Abstract von max. 1000 Zeichen inkl. Leerzeichen und bis zu
flinf Keywords. Beides erscheint nicht im gedruckten Buch, sondern dient online der Beschreibung
des Kapitels.

4. Textmanuskript — Struktur, Zahlweise von Bildern, Tabellen, Gleichungen

Achten Sie auf eine iibersichtliche und konsistente Gliederung des Buches. Uberschriften legen Sie in
WORD wie folgt an:

1 Kapiteltitel

1.1 erste Uberschriftenebene

1.1.1 zweite Uberschriftenebene

1.1.1.1. dritte Uberschriftenebene

1.1.1.1.1 vierte Uberschriftenebene

Flinfte Ebene unnummeriert und fett
Sechste Ebene unnummeriert und kursiv


https://www.ernst-und-sohn.de/hinweise-buch-und-kalenderautoren-0

Die fiinfte und sechste Uberschriftenebene kénnen jederzeit benutzt werden und miissen nicht
zwangslaufig der vierten Ebene folgen. Die sechste Ebene sollte aber auf die fiinfte folgen.

Nummerieren Sie alle Bilder, Tabellen und Gleichungen kapitelweise (z.B. Bild 1.2; Bild 1.3, Bild 1.4).
Achten Sie auf eine eindeutige Gliederung bei mehrstufigen Aufzahlungen oder Beispielrechnungen
mit vielen Schritten.

Sofern Bilder und Tabellen zusammen auf einer Seite stehen missen, markieren Sie das
entsprechend.

Bildunterschriften stellen Sie an die Stelle im Text, wo das Bild platziert werden soll. Die
Bildunterschrift nicht im Bild wiederholen. Das Bild selbst bitte nicht einfligen, sondern separat mit
der Bildnummer als Dateinamen abspeichern (z.B. Bild 1.2).

Kirzen Sie Verweise auf Gleichungen ab, z.B. Gl. (3.5, 3.6), GIn. (3.5 — 3.7). Nicht alle Gleichungen
mussen nummeriert sein.

Querverweise im Text immer unter Nennung der
Abschnittsnummer/Gleichungsnummer/Bildnummer/Tabellennummer.

Kennzeichnen Sie Absatze durch Zeilenschaltung (Return).
Nehmen Sie keine Silbentrennungen und keine manuellen Trennungen (harte Zeilenumbriiche) vor.
Verwenden Sie keine Tabulatoren oder die Leertaste zum Einrlicken bzw. Ausrichten von Textteilen.

Zur Hervorhebung bitte kursiv oder fett sparsam verwenden. Keine Unterstreichungen, keine
GroBbuchstaben und keine Kapitalchen.

Benutzen Sie FuRBnoten so wenig wie moglich; FuBnoten sind nicht fir Literaturangaben geeignet.

5. Formeln und Sonderzeichen

Formeln vorzugsweise mit MathType oder WORD-Formeleditor erstellen. Ausgenommen hiervon
sind Formelzeichen und einzeilige Formeln im Textfluss. Formeln niemals als Grafik abspeichern.

Sonderzeichen z.B. physikalische, mathematische und chemische Formeln und Symbole fiigen Sie in
der wissenschaftlich korrekten Darstellung (iber die Einfligefunktion in WORD ein.

Achten Sie auf exakte Ubereinstimmung der Formelzeichen in Text und Bild (z.B. ¢ vs. ).

Indizes und Exponenten durch eindeutiges Tief- und Hochstellen kennzeichnen.

6. Tabellen

Erstellen Sie Tabellen immer in einem editierbaren Format, z.B. Excel (niemals als Bild speichern) und
platzieren Sie diese mit der Tabellentberschrift im Text.

Tabellen kapitelweise und entsprechend ihrer Reihenfolge im Text nummerieren. Jede Tabelle
bendtigt eine Tabellenliberschrift, z.B.: ,Tabelle 3.2 Querschnittswerte”.

Tabellen miissen im Text mit ihrer Nummer aufgerufen werden. Im Textumfeld des ersten
Tabellenaufrufs platziert der Satzbetrieb die Tabelle bestmoéglich oben oder unten auf der Seite. In
elektronischen Ausgaben des Buches fiihrt der Tabellenaufruf durch Klicken im Text direkt zur
Tabelle.



Kleine Tabellen, die unmittelbar im Textfluss stehen, kdnnen unnummeriert sein, sofern nicht spater
im Text erneut auf sie verwiesen wird.

Achten Sie auf die eindeutige Zuordnung von Tabelleninhalten in Zeilen und Spalten, aber verwenden
Sie nicht die Tab-Funktion innerhalb von Tabellen. Bitte fligen Sie bei gewiinschten Absatzen eine
neue Tabellenzeile ein.

Tabellen dirfen keine gestiirzten Beschriftungen enthalten, weil diese in den elektronischen
Ausgaben nicht abbildbar sind.

Bilder in Tabellen miissen in einer eigenen Tabellenzelle eingefligt sein. Bitte liefern Sie diese
Bilddateien separat und benennen Sie die Dateien wie folgt: ,Tab. 5.1-Bild 1“ (fortlaufend nach
Reihenfolge der Bilder in der Tabelle). Im WORD-Manuskript fligen Sie die Bilder innerhalb der
Tabelle ein.

Bitte fiihren Sie ggf. den Tabellennachweis (Rechteinhaber oder [Literaturquelle]) am Ende der
Tabellenliberschrift an. Beispiele: , Tab. 2.3 Tabellentberschrift (Quelle: xyz)“ oder ,,Tab. 2.3
Tabellentiberschrift [1]“.

7. Bilder

Jedes Bild muss einmal im Text aufgerufen werden, gegebenenfalls auch Teilabbildungen. Die
Bildnummer mit der Bildunterschrift an der passenden Stelle im Text einfiigen. Im Textumfeld des
ersten Bildaufrufs platziert der Satzbetrieb das Bild bestmoglich oben oder unten auf der Seite. In
elektronischen Ausgaben des Buches fiihrt der Bildaufruf durch Klicken im Text direkt zum Bild.
Beispiel fir eine Bildunterschrift: ,Bild 1.2 Briickenquerschnitt”. Die separat gelieferten Bilddateien
missen zwecks Zuordnung die entsprechende Bildnummer tragen (z.B.: Bild 1.2. jpg).

Bildnachweis (Rechteinhaber oder [Literaturquelle]) am Ende der Bildunterschrift anfihren.
Beispiele: ,,Bild 2.3 Bildunterschrift (Quelle: xyz)“ oder ,Bild 2.3 Bildunterschrift (Quelle: [1])“.

Teilabbildungen mit a), b) etc. kennzeichnen (,links”, ,rechts”, ,oben” etc. sind in elektronischen
Produkten nicht eindeutig zuzuordnen). Beispiel: ,,Bild 1.2 Schneelandschaft: a) mit Schlitten; b) ohne
Schlitten”

Zugehorige Erlauterungen wie z.B. Legenden in die Bildunterschrift aufnehmen.

Achten Sie auf eine Harmonie von Text in Bildern zur BildgroRRe. Die ideale GroRRe fiir den Text in
Bildern betrdagt 2 mm fiir Zahlen oder GrofRbuchstaben.

Bitte liefern Sie die Bilddaten in einem programmunabhangigen Format wie JPG, TIF, PDF oder EPS.

Achten Sie bei TIF- und JPG-Files auf die Mindestauflosung:
Halbtonbilder (Fotos): 300 dpi
Kombination von Halbton und Strich (Text): 600 dpi
Reine Strichabbildungen: 1200 dpi

Diagramme/Strichgrafiken, die auf einer Tabelle beruhen: Bitte stellen Sie uns in diesem Fall auch die
Quelldatei zur Verfligung (Excel).

Bitte binden Sie bei EPS- und PDF-Daten die verwendeten Schriftarten ein.

Unsere Standardschrift fiir Text in Bildern ist die lizenzfreie Schrift Stix-Two, downloadbar Gber
https://www.stixfonts.org/.



https://www.stixfonts.org/

Die feinsten Linien miissen mindestens 0,15 mm dick sein. Haarlinien sind im Druck nicht sichtbar.
Setzen Sie verschieden dicke Linien ein, z.B. in Diagrammen wie folgt: Koordinatensystem 0,25 mm,
Gitternetz 0,15 mm.

Da die Bicher i. d. R. schwarz-weils gedruckt werden, benutzen Sie als grafische Elemente
ausschlieBlich neutrale Graustufen von 10 % — 85 %. Verzichten Sie moglichst auf Punktraster und
setzen Sie grafische Elemente wie Linienraster und Grauflachen nur ein, wenn es inhaltlich
erforderlich ist. Achten Sie darauf, dass Linien im s/w-Druck unterscheidbar sind, nutzen Sie
beispielsweise unterschiedliche Linien (z.B. gepunktet, gestrichelt, durchgehend) anstelle von
farbigen Linien oder Markierungen. Erlduterungen zu den Linien (Legende) gehoren in die
Bildunterschrift (s.0.).

8. Literatur und weiterfiihrende Literatur

Literaturaufrufe im Text fortlaufend in der Reihenfolge ihrer Nennung im Manuskript nummerieren
und in eckige Klammern setzen (Vancouver-Konvention), z.B. [1], [1, 2], [5, 17, 20 — 22]. Sofern
bekannt, kann die DOI des referenzierten Zeitschriftenbeitrags angegeben werden.

Listen Sie die Literatur, die in einem Kapitel aufgerufen wird, am Ende des Kapitels auf.

Literatur, die im Text nicht referenziert wird, wird nach der ,Literatur” als ,, Weiterfiihrende Literatur”
am Ende des Kapitels aufgefiihrt.

Literatur wird basierend auf der Norm DIN ISO 690:2013-10 strukturiert. Eine Beispielsammlung ist
hier verlinkt. Eine Vorlag fiir die ISO 690 ist in Word hinterlegt:

Lasche ,Referenzen” - Formatvorlage = 1SO 690 (Erstes Element und Datum) aus Drop-Down
auswahlen

Automatisches Speichern Bo9-DU®~ ~ AutorenhinweiseBuch_neu 09032020_mit Hinweisen RH.doox & - Wird gespeichert... - gl Schleidweiler, Esthey

Datei Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe Acrobat

B Text hinzufiigen ~ ab‘ [T Endnote einfiigen /G) @ @ [ Quellen verwalten ﬁ [ Abbildungsverzeichnis einfigen "
VA
Farmatvorl APA ~
vy P Formatvorage s

| Inhaltsverzeichnis aktualisieren ak Nachste FuBnote ~ Abbild ichnis aktuali
Inhalts- D FuBnote “ aehste fuBnats Intelligente Recherche Zi chriftung B tidungsverzelchnis aktualisieren Ei

rerzeichnis ¥ einfigen [1] Notizen anzeigen Suche einfiigen ~ [0 Literaturverzeichnis ~ einfiigen [-] Querverweis ma
Inhaltsverzeichnis FuEnoten =] Recherchieren Zitate und Literaturverzeichnis Beschriftungen
UNE 1N eCKIgE KIMMErN SETZEn Vancouver-Konvenuen|, 2.8, [11, 11, 2, [3, L/, 2U— 22]. S0Tern ’

halannt bann din O dne rafaranainrtan Znitechriffanhaitrams anmnmnhen seoedon


https://www.ernst-und-sohn.de/sites/default/files/beispielsammlung-literaturverzeichnis.pdf
https://www.ernst-und-sohn.de/sites/default/files/beispielsammlung-literaturverzeichnis.pdf

Automatisches Dokumentl - Kompatibilitatsmodus - Word

Datei Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe Acrobat

B Text hinzufiigen ~ ab1 [ Endnote einfagen /(D @ @ & Quellen verwalten
Zitat

| Inhaltsverzeichnis aktualisieren ! Na - [1% Formatvor
Inhalts- O FuBnote < ltedise e Intelligente Recherche = g El

erzeichnis ~ einfiigen [=] Notizen anzeigen Suche einfiigen ~ (L] Literaturverzeick - APA eis
6. Auflage
Chicago
15. Auflage
GBT714
2005

B Abbildungsverzeichnis einfiigen

. D‘ Abbildungsverzeichnis aktualisie

o.

Inhaltsverzeichnis

FuBnoten ] Recherchieren Zitate und Literaturverzeic tungen

Gost - Namenssortierung
2003

Gost - Titelsortierung
2003

Harvard - Anglia

2008

IEEE
2006

IS0 690 - Numerische Referenz
1987

MLA
7. Auflage

515102
2003

Turabian
6. Auflage

Literaturlisten im E&S Stil erstellen mit Citavi

Die Literaturverwaltung Citavi ( https://www.citavi.com/de ) ermaoglicht seit August 2020,
Literaturlisten im Zitierstil von Ernst & Sohn vollautomatisch in Microsoft Word auszugeben.

0 DEMO Food Quality - A Global Challenge: Literaturverwaltung - Lokales Projekt - Citavi - [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
op Titel i ISBN, DOI, andere ID | x ‘ i} Recherchieren ~ Volltexte finden 4, Suchen (= Literaturliste = [ Tabelle | 9% Zitieren = ) Gedanke v il
Agbaraji, Ochulor et al. 2012 - Food and drug counterfeiting
Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenh... Zitate, Kom... Aufgaben, O... Vorschau -
ZLeitschriftenaufsatz Agbaraji, Emmanuel Chuks; Ochulor, Debarah O.; - .
Ubersicht
Ezeh, Gloria N. (2012): ~
. Die Registerkarte Ubersicht liefert die wichtigsten
Food and drug counterfeiting in the Informationen zu jedem erfassten Titel auf einen Blick,
developing nations. The implications Bestimmen Sie die Felder, die Ihnen wichtig sind, indem Sie
d unten links auf dieser Karteikarte auf Ubersicht anpassen
Albala, Ken [Hg.) cover and way-out. Klicken. Sie kénnen dart auch festlegen, wieviel Sie vom
The SAGE encyclopedia of food issues In: ARInt. 3 (2), 5. 24-31. jeweiligen Feldinhalt sehen méchten.
2015 - Buch (Sammelwerk) Die jeweilige Standardfunktion - meist das Bearbeiten -
erreichen Sie auch Gber einen Doppelklick an beliebiger Stelle
Barlow, Susan M.; Boobis, Alan R.; Bridges, auf dem jeweiligen Feld,
The role of hazard- and risk-based approa
2015 - Zeitschriftenaufsatz o Abstract: b
‘ ‘
Bishop. Mac William; Werschkul, Ben; Hod ¢ Schlagwérter: B
. .
Truth in seafood labeling Kategorien: 5.1.1.1 Developing World
2013-02-21 - Ton- eder Filmdcokument
Gruppen: Scholarly sources
Bitzios, Michail; Jack, Lisa; Krzyzaniak, Sally
Dissanance in the food traceability requla 1 Aufgabe: Lesen (@lane Doe) (Begonnen)
[In press] - Beitrag
Braden, Darrell T.
Food fraud and adulterated ingredients. B
2014 - Buch (Monographie)
Burton, Tim
Sweeney Todd. The demon barber of Flee
2013 - Spielfilm = | Ubersicht anpassen...
60 Titel insgesamt 60 Titel angezsige 1 Titel markiert Citavi Basis-Stil  Keine Gruppierung

Einrichtung des Zitierstils in Citavi (Applikation)
Um den Stil zu verwenden, klicken Sie (in Citavi) auf das Meni "Zitation" > "Zitationsstile" >
"Zitationsstil wechseln". Klicken Sie auf "Stil suchen".


https://www.citavi.com/de

© Lokales Projekt - Citavi x

Zitationsstil wechseln Citavi Basis-Stil

Der Citavi Basis-5til eignet

c[,b Stil suchen X Entfernen Citavi Basis-Stil sich fir die meisten
Publikationen. Verwenden Sie
® Zitation im Text vorzugsweisen diesen Stil als
(Brown et al, 2007, 5. 11-13) Ausgangsmaterial, wenn Sie

einen eigenen 5til definieren.

Zeitschriftenaufsatz

Brown, Charleen; Trefil, James; Caringella, Paul (2007):
Citing is easy. In: Style Review 24 (2), 5. 10-19. Online
verflgbar unter http:/fwwwowritewell.edu,

Beitrag in Sammelwerk

Twain, Ellen; Singer, Peter (2004): Structuring your
knowledge. In: Francis Frey (Hg.): The art of writing, Bd. 1.
2. Aufl. 3 Bande. Sheffield: Quickpress (Scientific
Publishing, 14), 5. 82170

Buch (Monographie)

Sukowski, Richard Wilson (2009): Golden rules for writing
well. 2, Aufl, Toronto: University Press,

Abbrechen

Online verfigbar. 11247

Tragen Sie in das Feld "Name" ein: "Verlag Ernst & Sohn". Aktivieren Sie die Optionsbox vor dem
Stilnamen und klicken Sie auf "Hinzuftigen".

€ Zitationsstil hinzufagen - Lokales Projekt - Citavi - m} x

Werlag Ernst & Sohn

Distinctive Feature:
The bibliography is sorted by and

Zitationsstil hinzufligen

Schnelisuche sz numbered in the order cited, Reference
o numbers are used for in-text citations.
Kriterien Verlag Ernst & Sohn . . .
This style uses different formatting
o depending on the language of the
Mame: Verlag Ernst Litation im Text reference. Please enter "en” (without
Zitiermethode: Alle Zitiermethoden - (1 quotation marks) on the "Reference”
Sprache: Alle Sprachen v tab in the "Language” field for each
Fachgebiet: Alle Fachgebiste - Ed Ehadagssous Sl Bl
Zeitschriftenaufsatz [FraEEE
[11  Brown, C.; Trefil, 1; Caringella, P, (2007) ﬁ;’t“'(?f o
Citing ¢ in: Style Review 24 H. 2. S. ps://www.emnst-und-
1[‘)‘_‘;’5 is casy in: Style Review 24, H. 2, sohn.de/journalguidelines (2020-08-05)

Resultate: 2 Zitationsstile gefunden

(O Ernst Reinhardt Verlag Eeitrag in Sammelwerk

® 1] Twain, E; Singer, P. (2004) Structuring
your knowledge in: Frey, F. [Hrsg.] The
art of writing. 2. Aufl. Sheffield:
Quickpress, 5. 88-170.

Buch (Monographie)
[1] Sukowski, R. W. (2009) Golden rules for
writing well. 2. Aufl. Toronto: University
Press,

Online verfigbar: 11247 Hinzufigen SchlieBen

Einrichtung des Zitierstils in Citavi Add-In fir Microsoft Word

Im Word Add-In wéahlen Sie den Stil auf der Registerkarte "Citavi" aus und wahlen Sie im
Aufgabenbereich ihr gewlinschtes Literaturprojekt aus. Klicken Sie anschlieRend im Meni auf den
Auswahlpfeil hinter "Zitationsstil" und wahlen Sie dort "Zitationsstil hinzufiigen".



Automatisches Speichem @) D~ =

Beispielsamm|ung-Literaturverzeichnis.docx +

atei Start Einfiigen Entwurf Layout | Ansicht Hilfe Citavi
Zitationsstik: | Citavi Basis-Stil ~ EUmwandein~ | & Handbuch
Gruppierung:  Citavi Basis-St 3 Aktualisieren @ Uber Citavi
fgabenbereich — & B B opt
rojekt: LJ Zitationsstil hinzufagen... ptionen
Ansicht Dokument Hilfe
. Lo - e a2 3.1 o4
Atavi Vo8
wsicht - |[Titet o
tel  Wissen Kapitel Nachweise 7
Online verfugbar: 11247
> Ohne Kategorie (7 ~

# 1Introduction (3
@ Burton 2013 - Sweeney Todd
@ Manning 2016 - Foed Integrity
@ Olmsted 2016 - Real food fake food .
i 2 Definitions and background (5
@ Everstine May 2013 - Economically motivated adulter. “
4 @ Manning, Soon 2016 - Food safety
(50 Spink, Moyer 2011 - Defining the public health ...
'@ Spink, Moyer 2011~ Defining the public health ...
@ Opara 2003 - Traceability in agriculture and food
4 [ Spink, Moyer 2011 - Defining the public health threat
WO Mannina Soon 2016 - Food safetw

Innerhalb des Dialogs tragen Sie in das Feld "Name" ein: "Verlag Ernst & Sohn", aktivieren Sie die

£ Suchen

Einrichtung des Zitierstils in Citavi Add-In |
Im Word Add-In wahlen Sie den Stil auf der Registerkarte

hinter "Zitationsstil" und wahlen Sie dort "Zitationsstil hir

Optionsbox vor dem Stilnamen und klicken Sie auf "Ubernehmen".

@ Zitationsstil hinzufagen

Suchen:
Name: Verlag Ernst
Zitiermethode: Alle Zitiermethoden ~
Sprache: Alle Sprachen ~
Fachgebiet: Alle Fachgebiete ~
Gefunden:

(O Emst Reinhardt Verlag

O  Verlag Ernst & Schn

Verlag Ernst _Sohn
Zitation im Text

M
Zeitschriftenaufsatz

M Brown, C.: Trefil, 1.; Caringella, P. (2007) Citing is easy in:
Style Review 24, H. 2, 5, 10-19,

Verlag Ernst & Sohn

Distinctive Feature:

The bibliography is sorted by and
numbered in the order cited. Reference
numbers are used for in-text citations.

This style uses different formatting
depending on the language of the
reference. Please enter "en" (without
quetation marks) on the "Reference” tab
in the "Language" field for each English-
language source in your project.

Source:
https://www.ernst-und-
Buch (Monoaraphie) sohn.de/fjournalguidelines (2020-08-05)
M Sukowski, R. W, (2009) Golden rules for writing well, 2.
Aufl, Toronto: University Press,

Beitrag in Sammelwerk

[1 Twain, E.; Singer, P. (2004) Structuring your knowledge in:
Frey, F. [Hrsg.] The ant of writing. 2. Aufl. Sheffield:
Quickpress, 5, 88-170.

Online verfugbar: 11247 Ubernehmen Abbrechen

Die Beispielsammlung flir Quellenangaben zur genannten Literatur ist verlinkt.

9. Stichwortregister

Verankern Sie die Eintrage fur das Stichwortregister direkt in den Worddateien des finalen
Manuskriptes. Eine Anleitung finden Sie unter https://www.ernst-und-
sohn.de/sites/default/files/registerbegriffe im manuskript 3stufig.pdf

Bitte kontaktieren Sie Ihren Projekt Manager, wenn

e Sie die Verankerung der Stichworte nicht selbst vornehmen kénnen,
e kein Stichwortregister fiir lhr Buch bendtigt wird,
e andere Register (z.B. Abbildungsverzeichnis, Personen- oder Ortsregister) bendtigt werden.

10. Produktionsablauf und Umbruchkorrektur


https://www.ernst-und-sohn.de/sites/default/files/beispielsammlung-literaturverzeichnis.pdf
https://www.ernst-und-sohn.de/sites/default/files/registerbegriffe_im_manuskript_3stufig.pdf
https://www.ernst-und-sohn.de/sites/default/files/registerbegriffe_im_manuskript_3stufig.pdf

1. Nachdem Sie lhr Manuskript in Text und Bild vollstandig und final eingereicht haben, findet eine
technische und strukturelle Prifung statt.

2. Bei daraus resultierenden Fragen oder Unklarheiten werden Sie von lhrem Projekt Manager
kontaktiert, bevor Ihr Manuskript fiir die standardisierte XML-Produktion vorbereitet, copy editiert
(inhaltlich-technische Bearbeitung) und gemaR unseres Standardlayouts gesetzt wird.

3. Vom Satzbetrieb erhalten Sie im Weiteren einen groben Terminplan sowie eine Vorankiindigung
mit einem Datum, wann |lhre Korrekturabziige zur Korrektur und Freigabe zur Verfligung stehen.

4. Den Seitenumbruch erhalten Sie als PDF-Datei zur Korrektur von Satzfehlern und zur Uberpriifung
der Vollstandigkeit. Fragen, die sich aus dem Copy Editing ergeben haben, sind im PDF aufgefihrt.

5. Verzichten Sie in lhrer Autorenkorrektur auf umfangreiche Textergdnzungen oder -klirzungen, die
den Seitenumbruch deutlich verandern wiirden.

6. Veranderungen der Bild- und Tabellenplatzierungen nur dann vornehmen, wenn diese inhaltlich
dringend erforderlich sind. Die Platzierung oben/unten auf einer Seite ist im Layout festgelegt.

7. Tragen Sie lhre Korrekturen mit den Korrekturfunktionen des Adobe Acrobat Readers DC oder
(sofern verfligbar) Adobe Acrobat unmissverstandlich in das PDF ein — nicht als Kommentar bzw.
Post-it. Eine anschauliche und ausfiihrliche Anleitung finden Sie unter https://schumacher-
visuell.de/blog/pdf-korrektur-adobe-reader/.
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